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  PROGRAMME  
    DE FORMATION DETAILLE 

  

Bureautique (réf. IA) 

Exploiter le potentiel de l’IA pour 
développer votre entreprise 
Durée : 1 jour 

 

Programme de la formation  
 

Objectifs de la formation 

Modalités et délais d’accès 

 Comprendre les concepts fondamentaux de l'Intelligence Artificielle  
 Intégrer l'IA de manière pratique dans une entreprise artisanale. 
 Optimiser les opérations et la productivité grâce à l'utilisation de l'IA. 
 Maîtriser des outils spécifiques d'IA pour améliorer la 

communication et le marketing de l’entreprise 
 

 L'Émergence de l'IA 
- Introduction à l'IA : Historique et évolutions récentes 
- Impacts et opportunités de l'IA dans le secteur artisanal 
 L’IA Générative conversationnelle  
- Comprendre et utiliser des outils tels Chat GPT ou Bard dans le 

contexte artisanal 
- Création de prompts efficaces pour maximiser les résultats 
 L'Importance de vos Prompts 
- Comment formuler des prompts efficaces pour des résultats précis 
- Exemples et ateliers pratiques pour optimiser vos interactions 
 Communiquer Efficacement grâce à l'IA 
- Utilisation de l'IA pour améliorer la rédaction, le SEO, la création de 

scripts, les aspects juridiques, et les communications par email 
 Initiation à l’IA Générative d’images (ou de vidéos) 
- Exploration d’outils tels que Midjourney, Canva, Dall-E et leur 

utilisation dans le contexte artisanal 
 Analyse de Données & Recherche de Solutions 
- Intégration de l'IA pour analyser les données spécifiques à votre 

activité 
- Identification de solutions pratiques pour résoudre des défis 

spécifiques 
 Gagner en Productivité avec l'IA Perso/Pro 
- Utilisation de plugins et d'outils personnalisés basés sur l'IA 
- Maximisation de l'efficacité grâce à des solutions adaptées 

 

Gagner en Productivité avec l'IA Perso/Pro 

- Utilisation de plugins et d'outils personnalisés 
basés sur l'IA 

- Maximisation de l'efficacité grâce à des solutions 
adaptées 

 

 
 
 
 

Connaissance de base en informatique et utilisation d'un ordinateur. 
Familiarité avec les outils bureautiques tels que les logiciels de traitement 
de texte et les navigateurs web. 

 

Prérequis à l’entrée en formation  
 

Mise à jour le 04/04/2024 

Positionnement pédagogique du stagiaire en amont de la formation. 
Signature du bulletin d’inscription & du contrat de formation 
professionnelle. 
La formation est suivie dans un délai d’un semestre maximum à 
compter de l’inscription. 

Public visé 

Artisan, conjoint collaborateur, créateur 
d’entreprise, salarié 

Contact pédagogique :  

Sébastien MATHIEU : 04 67 72 72 49 
s.mathieu@cma-herault.fr  

Modalités pédagogiques :  
Formation en présentiel  

Matériel  

Salle de cours 
Tableau 
Vidéo projecteur, PC 

 

Profil du formateur 

Animateur économique des métiers 
Niveau II ou formateur extérieur agréé 
par une procédure de marché public.  

Modalités d’évaluation & débouchés  

En fonction des compétences à évaluer, 
différentes modalités d’évaluation sont 
mobilisées : quiz, évaluation des 
productions réalisées par les stagiaires, 
étude de cas, jeux de rôle… 

Validation :  

A l’issue de la formation, une attestation 
de formation est délivrée en intégrant 
l’évaluation des acquis. 

Accessibilité aux personnes 
handicapées :  

Oui, Cf. livret d’accueil de la CMA34. 

Tarifs :  

 Créateurs d’entreprise : 210€ / jour 
 Chefs d’entreprise : 210€ / jour 
 Salariés : 210€ / jour 

Inscription & informations : 

Service formation CMA 34 

04 67 72 72 25 
n.benoit@cma-herault.fr 


